
Acta para oficiar la asamblea que aprobará el cuadro de antigüedades

En la ciudad de ____________, siendo las ________ horas del día _____ de  ________ de 20__,  se reunieron en el domici-
lio ubicado en __________________________, los señores ____________________ y ____________________, miembros de la 
comisión mixta para elaborar el cuadro de antigüedades, con objeto de oficializar la asamblea que aprobará el sistema de 
escalafón y el cuadro de antigüedades.

Por unanimidad de votos presidió la asamblea ______________ y ejerció como secretario el señor____________, quien dio 
lectura a la siguiente:

Orden del día

1. Exposición y debate del escalafón y cuadro de antigüedades diseñado por los representantes de los trabajadores y de 
la empresa.

2. Cuadro de antigüedades.

Resoluciones

Primer punto. En relación con el primer punto de la orden del día, la comisión resolvió que el escalafón de la empresa 
quedó constituido tal como lo exhibieron los trabajadores y la empresa.

Segundo punto. Respecto al segundo punto de la orden del día, la comisión acordó el siguiente cuadro de antigüedades 
de los trabajadores:

Nombre del 
trabajador

Puesto 
actual

Fecha de 
ingreso 

Periodos de 
incapacidad 

(días)

Tipo de in-
capacidad

Licencias 
y permisos 
con goce 
de suedo 

(días)

Inasisten-
cias (días)

Suspensión 
de la rela-

cion laboral 
(días)

Antigüie-
dad en el 
trabajo

Sin que haya otro asunto que tratar, se levantó el acta que será exhibida en las vitrinas donde se colocan los avisos de la 
empresa, firmada por las personas que en ella intervinieron. 

    Por la empresa     Por los trabajadores

          ____________________________      _____________________________

   Presidente de la asamblea    Secretario de la asamblea

              ____________________________            ____________________________
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