
Acta de integración de la comisión mixta para elaborar el cuadro de antigüedades

En la ciudad de __________________________, siendo las ______ horas del día _______ de ____ de 20___, se reunie-
ron en las instalaciones de la empresa __________________________, ubicada en la calle de ______________, colonia 
_____________________, código postal ______________, el representante legal ________________________________, en re-
presentación de ___________________________, y los señores _________________________ y __________________________, 
en representación de los trabajadores, con objeto de oficiar la asamblea para la constitución de la comisión mixta para 
elaborar el cuadro de antigüedades.

Por unanimidad de votos, presidió la asamblea el señor ____________________, y como secretario el señor 
___________________________. Acto seguido, el secretario dio lectura a la siguiente orden del día, aprobada por los presentes.

Orden del día

1. Debate y resolución de la constitución de la comisión abocada a realizar el cuadro de antigüedades.

2. Denominación de los miembros que forman parte de la comisión mixta.

3. Entrega a los representantes de los trabajadores de la relación del personal, la cual contiene el nombre, puesto actual, 
duración en el puesto, departamento, puestos anteriores, antigüedad y firma del trabajador.

4. En relación con el primer punto de la orden del día, se tomó por la empresa y los representantes de los trabajadores 
la siguiente:

Determinación

Se constituye la comisión mixta para elaborar el cuadro de antigüedades de la empresa ________________________________.

Respecto al numeral dos de la orden del día, se tomaron por la empresa y los representantes de los trabajadores las siguientes:

Resoluciones

La empresa nombra como sus representantes a ________________________________ y ________________________________

Los trabajadores  nombran como sus representantes a __________________________y _____________________________

En relación con el tercer punto de la orden del día , la empresa hace entrega de la documentación mencionada en dicho 
numeral a los representantes de los trabajadores.

Acto seguido, los representantes de los trabajadores se dan por recibidos de los documentos mencionados.

Sin otro asunto que tratar, se levantó la asamblea dando tiempo al secretario para formular la presente acta que firman de 
común acuerdo los que en ella intervinieron.

    Por la empresa     Por los trabajadores

              ____________________________      ____________________________

   Presidente de la asamblea    Secretario de la asamblea

               ____________________________           ____________________________
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